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Oggetto: Ore eccedenti per la sostituzione dei colleghi assenti

Vista la necessita di assicurare un servizio efficiente di sorveglianza giornaliera in tutte le classi, in caso di
assenza del personale docente, si potra fare ricorso ad ore di eccedenza a condizione che siano state
utilizzate tutte le ore di completamento orario.

I docenti interessati a sostituire i colleghi assenti sono invitati a dichiarare la propria disponibilita
utilizzando il modulo allegato, preferibilmente entro giovedi 12 Febbraio 2015; si precisa tuttavia che
potranno essere acquisite disponibilitd anche successivamente.

Appare ovvio ricordare che, in caso di assenza della classe, i docenti in servizio sono tenuti a comunicare
all’ufficio di presidenza ovvero ai collaboratori la sopraggiunta disponibilita per eventuali sostituzioni in
altri classi.

La stessa procedura riguarda i docenti di sostegno in caso di assenza dell’alunno assegnato.

La mancata dichiarazione di disponibilita potra essere considerata assenza ingiustificata dal servizio.

REGOLAMENTO DELLA PROCEDURA

Le ore per la sostituzione di docenti assenti saranno assegnate con il seguente ordine prioritario:
- Docente che non ha la classe presente a scuola;
- Docente a disposizione utilizzato relativamente al numero di ore settimanali di completamento cattedra;
- Docente che deve recuperare permessi brevi;
- Docente di sostegno per la propria classe anche in presenza dell’alunno diversamente abile;
- Docente di sostegno in altra classe qualora sia assente I’alunno diversamente abile;
- Docente disponibile a prestare ore eccedenti fino alla disponibilita della copertura finanziaria.
Per I'individuazione di questi ultimi docenti si seguira il seguente ordine prioritario:

1. Docente della classe;

2. Docente di classe diversa ma della medesima disciplina del docente assente;

3. Docente di classe diversa e di diversa disciplina.

Poccasione per ricordare ai signori docenti che I’ora di sostituzione non & da

considerarsi come mera vigilanza, bensi come un_memento per impegnare gli studenti in attivita di

recupero e potenziamento. La scrivente, pertanto, ai fini della liquidazione dei compensi, verifichera che i
docenti che hanno svolto ore di sostituzione si siano attenuti alle suddettg azioni .
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Al Dirigente Scolastico
1SS “Enrico Medi”
RANDAZZO

Oggetto: Disponibilita ore eccedenti a.s. 2014/2015

lo sottoscritto/a prof./prof.ssa in
servizio presso I’indirizzo:
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IPSSAR
Turistico

Liceo Classico
Liceo Linguistico

chiedo di poter essere utilizzato per sostituire eventuali docenti assenti- malattia e/o L.104- per
numero.......... ore settimanali (massimo 6 oltre le 18).
In via del tutto orientativa propongo le ore indicate nella seguente tabella:

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato

1~ ORA

2* ORA

3~ ORA

4" ORA

5 ORA

6" ORA

7* ORA

8" ORA

9~ ORA
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